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1
VELIKA ZAČETNICA
1. Popravite napačno napisane začetnice zemljepisnih lastnih imen. 

	Rožna dolina (pri Novi gorici)
	Pristava pri Polhovem gradcu

	Rožna dolina (del Ljubljane)
	Brezovica Pri Metliki

	Arja Vas
	Dolenja vas

	Slovenske gorice
	trnovski gozd

	Slovenske Konjice
	Sorško polje

	Gornji grad
	Loški Potok

	Novo mesto
	Zavrh Pod Šmarno goro

	Spodnja Idrija
	Sevnica pod Sv. Ivanom

	Srednja vas 
	Savinjski gaj v Mozirju v Savinjski Dolini

	Lovrenško barje
	Zgornja Savinjska Dolina 

	mislinjska dolina
	Cesta v Mestni log

	Bohinjska Bistrica
	Cesta Dveh Cesarjev

	reka Kamniška Bistrica
	Rimske toplice

	Petrovo selo
	Dolenjske toplice

	Debeli Rtič 
	Črna vas

	Radovljiška Kotlina
	Dol pri Trebnjem

	Cesta na rožnik
	Adamič-lundrovo nabrežje

	Lovrenc na pohorju
	ljubljanski nebotičnik 

	Mala Loka pri Višnji gori
	zmajski most

	Ulica Bratov Kraljič
	Ločica pri Polzeli


2. Stvarna imena: uporabite veliko začetnico, kjer je potrebno.

1. policijska postaja litija

2. univerza v ljubljani, fakulteta za strojništvo

3. arhiv republike slovenije

4. nemški okupator

5. vodja oddelka za upravne notranje zadeve

6. izdaja izkaznice vojnega veterana

7. komunalno podjetje kranj, odlagališče komunalnih in posebnih odpadkov tenetiše

8. osnovna šola toneta čufarja

9. rojstna matična knjiga

10. prva svetovna vojna 

11. seminar projektno upravljanje in vodenje

12. lektorsko društvo slovenije

13. tukajšnja upravna enota

14. balonarski klub barje

15. pustni sprevod

16. 65 stopinj celzija

17. triglavski narodni park

18. republika hrvaška 

19. avtohiša real
3. Stvarna imena: izberite pravilno možnost.
1. Druga pomembna družina čokolad na slovenskem tržišču je milka/Milka.

2. Koliko stane stogramska tablica mlečne milke/Milke v merkatorju/Mercatorju? 

3. Pijem pivo union/Union.

4. Pripeljal se je z rdečo škodo/Škodo. 

5. Ali že imate merkurjevo/Merkurjevo kartico? 

6. Na ljubljanskem/Ljubljanskem letališču vas bo pričakal atlasov/Atlasov predstavnik. 

7. Koncert bo v viteški/Viteški dvorani posavskega/Posavskega muzeja v Brežicah. 

8. Ugodno: copate adidas/Adidas.

4. Velika začetnica: ali je zapisano pravilno?

1. restavracija kitajski zid

2. plošča kratochwill

3. Mala galerija Cankarjevega doma

4. Vinska klet Goriška Brda 





5. Društvo Smisel Življenja 






6. mednarodno srečanje saksofonistov

7. Bachova Maša v h-molu

8. Dedek mraz

9. Musliman

10. Koroški Slovenec

11. neevropejec

12. ljubljanski Grad

13. Sava dolinka

5. Uporabite veliko začetnico, kjer je to potrebno.

1. načelnik peter vilhar, minister dr. janez kolar, predsednica alenka petek

2. Andrej Mehle, univ. dipl. inž. arh.,
vodja oddelka za okolje in prostor

3. upravna enota ruše, oddelek za občo upravo in druge upravne naloge

4. ministrstvo za okolje in prostor rs

5. zakon o tujcih (uradni list rs, št. 108/2002 – prečiščeno besedilo)

6. evropska unija, evropska komisija, evropski parlament, evropski svet

7. slovenj gradec, slovenske konjice

8. šmarje pri jelšah, šmartno ob paki, črna na koroškem

9. višnja gora, kranjska gora, ivančna gorica

10. nemška vas, novo mesto, opatje selo

11. mednarodni dan biotske raznovrstnosti, praznik dela, novo leto

12. dom španskih borcev, dom franca vodopivca

13. trg francoske revolucije, prešernov trg, trg celjskih knezov, trg mladinskih delovnih brigad, cesta ljubljanske brigade

14. hotel slon, podjetje jata, trboveljski rudis

6. Velike črke: komentirajte in popravite.
1. v Ljubljanskem predelu Dravlje

2. Mesto Kamnik leži v Alpskem svetu, in sicer na skrajnem severu Savske ravni, ki na tem območju meji na Kamniško-Savinjske Alpe in Posavsko hribovje.

3. Projekti, na katere smo še posebej ponosni, so:
– Predhodna vrednotenja regionalnih razvojnih programov v Sloveniji,
– Regionalni razvojni program Ljubljanske urbane regije,
– Prijave na strukturne sklade,
– Priprava sistema  izvajanja pobude skupnosti Interreg III v Sloveniji, 
– Priprava programa sodelovanja Slovenija–Hrvaška–Madžarska v okviru 
   pobude skupnosti Interreg IIIA. 

4. Upravni spor se sproži s tožbo, ki se vloži pri upravnem sodišču Republike Slovenije, lahko pa se poda tudi ustno na zapisnik pri tem sodišču.

5. Na začetku organiziranja projekta stanovanjskih skupin želimo ugotoviti, kakšne storitve potrebujejo stanovalci Občine Postojna in Pivka. Izvedli bomo evalvacijo z vprašalnikom na področju teh dveh Občin. Vprašalnik bomo posredovali naslednjim organizacijam:
– Društvu Breza,
– CZSD Postojna,
– Psihiatričnim ambulantam,
– Psihiatričnim bolnicam,
– Zavodom, kjer se nahajajo uporabniki iz Postojnske in Pivške Občine.

7. Velika začetnica pri izrazih EU
	Amsterdamska pogodba
	Treaty of Amsterdam

	Bela knjiga
	White Paper

	član(-i) Evropskega parlamenta
	Member(s) of the European Parliament (MEP)

	Ekonomska in monetarna unija
	Economic and Monetary Union (EMU)

	Ekonomsko-socialni odbor
	European Economic and Social Committee (ECOSOC)

	Enotni evropski akt*
	Single European Act (SEA)

	Evropska centralna banka
	European Central Bank (ECB)

	Evropska gospodarska skupnost (EGS)
	European Economic Community (EEC)

	Evropska investicijska banka
	European Investment Bank (EIB)

	Evropska komisija
	European Commission

	Evropska konvencija o varstvu človekovih pravic in temeljnih svoboščin (EKČP)
	European Convention on Human Rights (ECHR)

	Evropska skupnost za atomsko energijo (Evratom)
	European Atomic Energy Community (Euratom)

	Evropska skupnost za premog in jeklo (ESPJ)
	European Coal and Steel Community (ECSC)

	Evropska unija (EU)
	Evropean Union (EU)

	Sklad za regionalni razvoj
	European Regional Development Fund (ERDF)

	Evropski parlament
	European Parliament

	Evropski svet
	European Council

	Evropsko sodišče 
	European Court of Justice (ECJ)

	Evropsko sodišče za človekove pravice (ESČP)
	European Court of Human Rights (ECtHR)

	generalni sekretariat Sveta
	Secretary General

	Luksemburški sporazum
	Luxembourg Accord

	Mednarodno sodišče v Haagu
	International Court of Justice (ICJ)

	medvladna konferenca
	Intergovernmental Conference (IGC)

	Odbor regij
	Committee of Regions

	Odbor stalnih predstavnikov
	Committee of Permanent Representatives (COREPER)

	Pogodba o Evropski uniji (PEU) (Maastrichtska pogodba)
	Treaty on European Union (TEU) 

	Pogodbe
	Treaties

	Pogodba o ustavi za Evropo**
	Treaty on the Constitution of Europe

	Računsko sodišče
	Court of Auditors

	skupna kmetijska politika (SKP)
	Common Agricultural Policy (CAP)

	skupna trgovinska politika
	Common Commercial Policy (CCP)

	skupna zunanja in varnostna politika
	Common Foreign and Security Policy (CFSP)

	Sodišče prve stopnje
	First Instance Tribunal

	Splošni sporazum o carinah in trgovini
	General Agreement on Tariffs and Trade (GATT)

	Sporazum o tehničnih ovirah v trgovini
	Agreement on Technical Barriers to Trade (TBT)

	Svet Evropske unije, Svet EU (Svet ministrov)
	Council of the European Union (Council of Ministers)

	Svet ministrov (Svet Evropske unije)
	Council of Ministers (Council of the European Union)

	Uradni list (UL)
	Official Journal (OJ)


* Uporablja se tudi izraz Enotna evropska listina. 

** Izraz še ni ustaljen.
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KRAJŠANJE

1. Kratice: zapišite pravilno.
MOLa

STA – ja

UKCja



pri NAMA

pri ZPIZU 



sms-jev

2. Katere rodilniške oblike kratic so ustrezne?

1.     a) ZUP-a


b) ZUP - a

c) ZUP-A

č) ZUP 
2.     a) NAT-a


b) NATO-a

c) Nata 

č) NATA

3.     a) URSJV-ja 

b) URSJV

c) URSJVA 

č) Ursjv-a

4.     a) STA



b) STA-ja

c) STA-a

č) STA-je

5.     a) SCTa


b) SCT-ja

c) SCT-a

č) Sctja

3. Spodaj navedene kratice napišite v rodilniku. Ali bi jih lahko pisali z malimi črkami? Katerega spola so?

SP





UNECSO

BMW





CD

MGL





EU

BDP





IUV

NUK





SAZU

ZDA





GZS

RS







4. Okrajšave: zapišite pravilno okrajšavo.
1. oziroma

2. številka




3. število 

4. pred našim štetjem

5. nad morjem

6. in tako naprej




7. in podobno

8. in drugi 

9. milijon



10. milijarda

11. gospod 

12. gospa

13. gospodična

14. stran






15. Uradni list RS




16. na primer





17. to je


18. tako imenovani




19. družba z omejeno odgovornostjo

20. katastrska občina

21. inženir

22. univerzitetni diplomirani arhitekt

23. glej

24. telefon

25. cesta

26. ulica

27. tega meseca

28. leto

29. slovenski

30. angleški

31. poštni predal

32. točka

33. stoletje

5. Popravite.

1. ga.Kovač

2. l.2008
3. str.15

4. 10kg

5. 12m

6. 100USD
7. 15dag

8. Lidija Knavs, abs.kem.inž.

9. sl.6

10. 21%

11. 10m / s
12.  25 Mio 


13. Janez Gorše, univ.dipl.ing.kem.tehn. 
14. Uredba o kakovosti podzemnih voda, UL RS 11/02
15. Na pogovor povabite ga. Marto Jelen.
16. Homer je živel cca 8.stol. pr.n.št.
17. Vodo segrejte do 60° C.
18. Nudimo 10 % popust.
19. Na sejo so vabljeni g. Petač, Jerkovič in Kovič .
6. Kako bi pisali priložnostne krajšave:

mesecev

dnevov 

kataloška številka

opravilna številka

zaporedna številka
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PREVZETE BESEDE IN BESEDNE ZVEZE

1. Ali so spodnje besede domače? 

kavč

hokej

pižama

miting

gol

fen

butik

žurnal

refren

angažma

cunami

karate

Dodajte še tri besede po zgornjem vzorcu: _________________________

2. Zapišite prevode za občne citatne izraze:

a) občni izrazi



prevod

a priori





boom






come back





cassa sconto





dolce vita





jet-set






siesta






sorry






vis-a-vis

b) lastna imena

Coca-Cola

Spiegel

Renault

Eurosport

Zapišite še tri občna in tri lastna citatna imena:

_________________________________________________________________________________________________________________________________________________

_____________________________

3. Zapišite podomačeni izraz ali prevod. Kaj je ustrezneje?

Citatni izraz (tujka) 
Podomačeni izraz

Prevod
(sposojenka)
boutique


butik



–  
buffet 


bife



okrepčevalnica?
business

camp

corn flakes

design

display

evergreen

e-mail

fax

hardware

jacuzzi

last minute

menu

offside

pizza

pizzeria
pommes frites

pomfrit


ocvrt krompirček
pop corn

show

spray 

squash

team 

thriller

voucher

weekend

wellness 

4. Pisanje tujih črk in znakov

Kadar prevzetih besed ne domačimo:

· latinične pisave zapisujemo nespremenjeno (npr. angl. – New York),

· nelatinične prečrkujemo v slovensko latinico (npr. grško-cirilične pisave – Hanija < Xαviά; Jovan < Joвaн),

· ideografske zapisujemo na podlagi glasovne vrednosti pismenk (ideogramov) (npr. kitajščina, japonščina).

Kadar ne moremo zapisati tujih znakov ali črk, si pomagamo z vpisovanjem z roko ali pa:

· ločevalno znamenje opustimo (å ł ř > a l r),
· tujo črko zamenjamo z domačo ustreznico(-ama) (ö ü ñ > oe ue nj),

· združeno črko razvežemo (æ œ > ae, oe),

· nemški β zamenjamo s ss.

a) Kako pravilno pišemo zemljepisna imena?

Antigua




Bombay



Bruxelles

Cairo




California

Guatemala (država)


Guatemala (mesto)

Hanoi




Hawaii 



Hiroshima



Jakarta



Kyoto




Loire

Luxembourg (država)


Luxembourg (mesto)

Mallorca



Managua




Martinique



Monaco



Munchen



Nikaragua

Paris




Saigon



Seine




Šri Lanka



Texas (država)



Texas (mesto)

Tokyo


b) Zapišite zemljepisna imena slovensko:

Wien 

Klagenfurt




Villach 




Graz

Istanbul




Rijeka

Pula




Venezia

Udine




Monfalcone

Hrvatska

Bodensee

5. Obkrožite pravilno obliko.

Fiđi – Fidji – Fidži

Burma ​– Mjanmar 

letališče Ronke – letališče Ronchi – letališče Ronki

Šanghaj – Shanghai – Šanghai

Ho Chi Minh – Hošiminh – Ho Ši Minh

Tokijo –Tokio –Tokyo

Mauritius – Mavricij – Mauricius

Gronland – Grönland – Grenland – Grenlandija

Seoul – Seul 

Kioto – Kjoto – Kyoto

Hanoe – Hanoi – Hanoj

Gvatemala – Guatemala

Tiananmen – Tian An Men – Tian an men

Šrilanka – Šri Lanka – Šri lanka

Hongkong – Hong Kong – Hong kong

6. Pravilno zapišite.

Amsterdamski Cvetlični trg 



Koln

cerkev Sv. Antona Padovanskega 


Mt. Fuji

Črna Gora 






trg Sv. Marka

kapverdski izdelki

7. Popravite oblike prevzetih besed.

MacSharry reforma


Mansholt plan 


muzej Leonarda da Vinci-ja

v Eurodisney-u

Lisbonska strategija

Ali Pašina džamija

8. Sklanjajte tuja zemljepisna imena. Pomagajte si z vzorci.

Imena na -a

Ankara, Ankare, v Ankari
Ottawa, ______________, v _____________
Praga, ______________, v _____________
Imena na  negovorjeni -ia

Perugia, Perugie, v Perugii
Brescia, ______________, v _____________
Foggia, ______________, v _____________
Imena na -e

Atene, Aten, v Atenah
Firence, ______________, v _____________
Katovice, ______________, v _____________
Imena na nemi -e, ki ne vpliva na izgovor

Cambridge, Cambridgea, v Cambridgeu, nad Cambridgeem
Liege, ______________, v _____________, nad _____________
Imena na nemi -e, ki vpliva na izgovor

Marseille, Marseilla, v Marseillu, nad Marseillem
Newcastle, ______________, v _____________, nad _____________
Grenoble, ______________, v _____________, nad _____________
Imena na izgovorjeni -e

Halle, Halleja, nad Hallejem
Harare, ______________, nad _____________
Imena na -i

Rimini, Riminija, nad Riminijem

Nairobi, ______________, nad _____________
Lahti, ______________, nad _____________
Slovanska imena na nenaglašeni -i

Gorki, Gorkega, nad Gorkim
Grozni, ______________, nad _____________
Imena na -o

Toronto, Toronta, nad Torontom

Sapporo, ______________, nad _____________
Tokio, ______________, nad _____________
Oslo, ______________, nad _____________
Brno, ______________, nad _____________
Južnoslovanska imena na -o

Brčko, Brčkega, nad Brčkim
Jastrebarsko, ______________, nad _____________
Imena na -y, ki se izgovori kot i 

Sydney, Sidneyja, nad Sideneyjem
Coventry, ______________, nad _____________
Imena na izgovorjeni -j, -c, -č, -š

Doboj, Doboja, nad Dobojem

Linz, ______________, nad _____________
Poreč, ______________, nad _____________
Greenwich, ______________, nad _____________
Garmisch, ______________, nad _____________
Imena na -r, osnova se podaljšuje

Dakar, Dakarja, nad Dakarjem  

Durmitor, ______________, nad _____________
Weimar, ______________, nad _____________
Imena z neobstojnim -a (-ar) ali -e (-er)

Zadar, Zadra, nad Zadrom
Skadar, ______________, nad _____________
Hannover, ______________, nad _____________
Manchester, ______________, nad _____________
Neslovanska imena na -en

Bremen, Bremna, nad Bremnom

München, ______________, nad _____________
Essen, ______________, nad _____________
Wiesbaden, ______________, nad _____________
Francoska imena

Calais, Calaisa, nad Calaisom/Calaisem
Chamonix, ______________, nad _____________
Bordeux, ______________, nad _____________
Limoges, ______________, nad _____________
Večdelna neslovanska imena

Alma Ata, Alma Ate, nad Alma Ato
Adis Abeba, ______________, nad _____________
Monte Carlo, ______________, nad _____________
Buenos Aires, ______________, nad _____________
Santiago de Compostela, Santiaga de Compostela, nad Santiagom ...

Madonna di Campiglio, ______________, nad _____________
San Francisco, ______________, nad _____________
St. Paul, ______________, nad _____________
9. Ali/Kako bi slovenili sposojenke?

1. promovirati enakost med spoloma

2. definirati področje delovanja

3. večja kvaliteta dela

4. intenziteta onesnaževanja 

5. Probleme so razvrstili po pomenu in določili prioritete.

6. Obdelani pokazatelji se vsako leto ažurirajo.

7. Kateri današnji dogodki in trendi bodo vplivali na uresničevanje politike trajnostnega razvoja v prihodnosti?

8. Monitoring identificira posamezne snovi v odpadnih vodah.

9. Sodelovanje med MOP in ministrstvom za promet ima še velike potenciale.

10. projekti, ki jih implementirajo NVO

11. Komisija ni razvila ustreznih indikatorjev, ki bi omogočali identifikacijo ciljnih skupin populacije.

12. Računsko sodišče je preverjalo sledeče: (...)

13. (...) vključenost lokalne skupnosti v fazah planiranja, izvajanje aktivnosti organiziranja lokalne skupnosti, promocija dobrih praks trajnostnega razvoja.
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LOČILA

1. VEJICE

a) Vejice pri prirednih stavkih – vstavite manjkajoče vejice.

1. Namen poročila je ovrednotiti emisije nevarnih snovi iz stavb in kopaliških naprav v okolje in sicer emisije odpadnih vod, emisije nevarnih snovi, emisije v zrak in odpadke.

2. Barvilo v tej fazi v reducirani obliki prodira v vlakno nato pa se na zraku oksidira tj. preide nazaj v vodonetopno obliko kar pomeni, da se fiksira na vlaknu in ga obarva.

b) Vejice pri odvisnih stavkih – podčrtajte odvisnike.

1. Prosimo vas, da v čim krajšem možnem času odpravite napake.

2. Da do tega ne bi več prihajalo, si lahko pomagamo z naslednjimi nasveti.

3. Delovno mesto, za katero se prijavljam, mi ponuja vrsto novih izzivov ter novih znanj, ki si jih želim pri svojem poslovnem in osebnostnem razvoju. 

c) Vstavite manjkajoče vejice pri odvisnih stavkih.

1. Ker je vozovnica ostala neizkoriščena prosim za povračilo voznine.

2. Če bi bil vsak iskren do sebe in do drugega se ne bi več zatekali k manipulacijam.

3. Da nas je strah tega ali onega zaupamo le svojim najbližjim.

4. Druga stvar, ki jo moramo pogledati je, kako smo se lotili pogovora.

5. Imajo pa ovire tudi varovalni učinek – so naši obrambni mehanizmi in nam pomagajo, da se psihološko zaščitimo, da se izogibamo tistemu, česar ne maramo in da dosežemo kar bi radi. 

6. Na ministrski konferenci o okolju in zdravju, ki se je končala prejšnji 
teden so sprejeli akcijski načrt za zaščito zdravja otrok.

7. Rezultati raziskave, ki so jo objavili v Veliki Britaniji kažejo, da 
moderni vlaki ne prinašajo velikih okoljskih prednosti v primerjavi z 
osebnimi avtomobili.


8. Ime, pod katerim se zdravilo prodaja oziroma izdaja se imenuje zaščiteno ime.

9. Zdravila, ki jih uporabljamo pri zdravljenju možganske kapi in možganske krvavitve so navedena v seznamu.

10. Najpomembnejši dejavnik, ki je vplival na odločitev je, da sta obe podjetji neposredno vključeni v proizvodnjo in prodajo, poleg tega pa so izdelki, ki jih proizvajata v splošni rabi.


11. Investitorja morata zagotoviti naročilo za prevzem gradbenih odpadkov ali njihov prevoz v predelavo ali odstranjevanje preden se začno izvajati gradbena dela.

12. Stranka je priložila redni izpisek iz zemljiške knjige št. ... z dne 29. 10. 2008 s katerim je izkazala lastnino 1/2 deleža kmetijskih zemljišč navedenih v izpisku.

13. Po tej določbi mora organ, ki sprejme nepopolno vlogo storiti, kar je treba, da se pomanjkljivosti odpravijo.

14. Če tega v navedenem roku ne boste storili se bo štelo, da vloge sploh niste vložili in bo tukajšnji upravni organ izdal sklep, s katerim se bo Vaša vloga zavrgla.

15. Postavlja se vprašanje ali je to načelo v smislu prava skupnosti absolutno in brez izjem.
16. Če se vabilu ne boste odzvali ali svojega izostanka opravičili bo tukajšnji upravni organ kljub temu nadaljeval z vodenjem postopka.
č) Če sta v povedi dva priredna odvisna stavka, med njima ne pišemo vejice. Podčrtajte odvisne stavke in ugotovite, ali manjka kakšna vejica. 

Svet Kulturnega doma je ugotovil, da najemnik redno plačuje najemnino in da hvalevredno vodi filmsko dejavnost.

Ministrstvo za okolje in prostor ocenjuje, da po dveh mesecih 
sistem deluje tekoče in da se dnevne količine razgrajenih avtomobilov 
približujejo pričakovanim.

S pričetkom delovanja informacijskega sistema, ki ga uvajajo na Ministrstvu za okolje in prostor in ki bo omogočal tudi nadzor nad ravnanjem s sredstvi, pa bo obveznost plačila stroškov razgradnje prešla na lastnike izrabljenih motornih vozil.

d) Vejico pred kot/kakor postavimo, če sledi stavek in ne le besedna zveza:

/.../ ne delujejo, kot bi morali.

/.../ ne delujejo kot navadno.

Ali so potrebne vejice pred kot in kakor?

1. Zavod je v letu 2008 posloval pozitivno kot je razvidno iz izkaza prihodkov in odhodkov.

2. Zavedamo se, da ima enkratna izvedba delavnice drugačne cilje kot dalj trajajoče delo z mladimi.

3. /.../ igra pomembno vlogo pri predstavljanju in promociji sodobnih slovenskih umetnikov kot tudi pri vzpostavljanju vezi s tujo likovno produkcijo.

4. Zavedamo se vloge in pozicije, ki jo ima Mestna galerija kot osrednje likovno razstavišče na Goriškem.

5. Če bo gradbenih odpadkov manj kot je navedeno v nadaljevanju strokovne ocene, mora investitor sam zagotoviti prevoz odpadkov do zbirnega centra. 

6. Ne obstajajo 'krepostne' in 'grešne' duše kot govorijo razna verstva.

7. Odlikujejo me dobre delovne navade kot so natančnost, pridnost, točnost.

8. Po vojnem času, ko je bila skupna kmetijska politika osnovana, so prevladovali popolnoma drugi problemi kot danes.

9. Pri prenovi programa naj bi aktivno sodelovale tako vse pomembne organizacije kot tudi civilna družba.

10. Lahko ga ocenjujejo dobro, lahko pa tudi slabše kot si zasluži.

11. Zaradi večjega obsega nalog ob vstopu v EU bo osnutek NPVO objavljen 
kasneje kot je bilo to prvotno predvideno.

e) Vejica pri deležniških polstavkih 

Zgled: 
Sredstva, namenjena za ta program, so se povečala. 




< Sredstva, ki so namenjena za ta program, so se povečala.



vendar: Za ta program namenjena sredstva so se povečala.

Vstavite manjkajoče vejice.

1. dejavnosti povezane z ročnimi spretnostmi 

2. zunanji sodelavci usposobljeni za vodenje različnih aktivnosti

3. Pojavilo se je nekaj težav povezanih s preveliko produktivnostjo.

4. Komisar odgovoren za kmetijstvo se bo udeležil letnega kongresa.

5. Razreševanje težav povezanih z medosebnimi odnosi je še posebej zahtevno. 

6. Predvidena trasa daljnovoda prečka tri večja območja razglašena za potencialna posebna ohranitvena območja Natura 2000. 

7. Stopnja reciklaže škatel za pijačo prodano v državah EU, je bila lani 30 %.

8. Treba bo preverjati spremembe nastale na terenu.

f) Vejica pri pristavkih – vstavite vejice.

1. Posvet bo v petek 21. marca v podjetju Sončni dom d. o. o.

2. Dogovorjeni smo z najemnikom te dvorane g. Marjanom Jeršetom firma Hit-fit in sicer za sredo, 24. septembra 2008.

g) Vstavite vejice.
                   
Vabimo Vas da se v ponedeljek 6. 10. 2008 ob 9. uri osebno oglasite pri tukajšnji upravni enoti (Oddelek za občo upravo druge upravne naloge in obče zadeve) v Mestu Mestna ulica 9 soba št. 203 – drugo nadstropje kot priča zaradi upravnega postopka ugotavljanja pogojev za priznanje statusa žrtev vojnega nasilja za gospo Marjeto Končar. 

h) Kje vejice manjkajo in kje so odveč?

1. Sodeluje tudi Andreja Klemenc univ. dipl. soc. delavka, višja svetovalka zaposlena v Centru za pomoč na domu. 

2. Dopis naj vsebuje vprašanje ali bo ustanovitelj imenoval nove člane Sveta zavoda ali pa imenuje in potrdi že imenovane člane do njihovega izteka mandata.

3. Iz tega je izšla ideja ustanovitve Reintegracijskega centra, pod katerega bi spadale kreativne delavnice, v obliki Socialnega podjetja, kot pridobitvena dejavnost.

4. Poleg teh, so v njihovem repertoarju tudi dela drugih skladateljev kot so Mozart, Haydn, Rossini, Brahms, Tippett in Cherubini. 

5. Za realizacijo zamisli, je potrebno strukturirano, usmerjeno, v strokovnem smislu določeno dogovarjanje različnih strokovnih služb. 

6. Predlagam, da čim prej sprejmemo odločitev ali bomo za to področje podpisovali avtorske pogodbe ali ne.

7. Glede na navedeno, je odločeno kot izhaja iz izreka tega sklepa.

8. V prilogi vam pošiljam račun za izvedbo seminarja, katerega naročnik je Ministrstvo za zdravstvo in obrazec – odredbo za plačilo.

9. V primeru opravljanja avtoprevozniške dejavnosti, pa je treba predložiti še (...)

10. Treba je ugotoviti ali stranka izpolnjuje pogoje za opravljanje takšne dejavnosti.

11. Na podlagi tega, je organ dne 13. 8. 2008 izdal vabilo za javno obravnavo z ogledom (...)

12. Prosimo vas, da nam posredujete mnenje o primernosti te formulacije oziroma, da nam predlagate ustreznejšo.

13. Zahteva se, da je javna uprava v Sloveniji ustrezno opremljena za učinkovito izvajanje predpisanih ukrepov, ter, da se za to zagotovijo ustrezne razmere in materialna sredstva.

14. Ministrstvo, pristojno za upravo posreduje na željo upravnega ali drugega državnega organa, samoupravne lokalne skupnosti ali nosilca javnega pooblastila zaključno poročilo in podatke zbrane po tem navodilu v elektronski obliki.

15. Ker v svojem pismu navajate, da začasna odločba, ki ste jo prejeli v postopku odmerjanja dohodnine ne ustreza dejanskemu stanju, poudarjamo, da se sporna vprašanja oziroma razmerja z začasno odločbo urejajo na podlagi podatkov ugotovitvenega postopka, ki še ni končan. 

16. V veliko korist in lažje definiranje programov, pa nam je upoštevanje mnenja samih uporabnikov.

17. ISBV je sistem namenjen različnim uporabnikom kot so prijavitelji, referenti na ministrstvu, ki bodo obravnavali prijave, člani znanstvenih odborov, in inšpektorji.

18. Prednostna področja delovanja so določena glede na rezultate raziskave, ki jo je naročila WHO, in ki okoljskim dejavnikom pripisuje 1/3 smrtnih primerov in bolezni med otroki v Evropi.


19. Na konferenco, ki jo je organiziralo kosovsko ministrstvo za okolje in prostor so bili vabljeni ministri, pristojni za prostor iz držav jugovzhodne Evrope, Italije in Slovenije. 

20. Zaradi pritiska Danske, zaključna deklaracija poziva proizvajalce, da prenehajo tržiti izdelke s snovmi, ki škodujejo, ali bi lahko škodovale otrokom.

21. Javna uprava zajema vse dejavnosti javnega upravljanja ne glede na to, ali jih opravljajo državni upravni organi ali organizacije izven državnega mehanizma in ne glede na to ali nastopajo oblastno, ali neoblastno.

22. Z njimi želimo odpreti možnosti vsakemu ljubitelju umetnosti, da obogati svojo zbirko umetniških izdelkov ter popestriti program mesečnih otvoritev razstav.

i) Nepotrebne vejice – popravite.

1. Z  namestitvijo novega ovoja stavbe, bo investitor zmanjšal emisijo hrupa v okolje iz objekta. 

2. Na podlagi predstavitve vseh možnih izboljšav v tehnološkem procesu in pozitivnega strokovnega mnenja o vplivu sulftatov na kanalizacijo, je podjetje zaprosilo Ministrstvo za okolje in prostor /.../

3. Vse strojnice (prezračevalni sistem, vodni sistem, zajem zraka, parni sistem, kompresorska postaja, …) naj bodo /.../

4. S prehodom na sistem ogrevanja z vročevodom, pa bo manjša obremenitev zaradi kurjenja. 

5. Mejne vrednosti na območju Kamnika za onesnaženost s kislimi plini (SO2) in z dimom, v povprečju niso bile presežene. 

6. S povezovanjem med kulturnimi ustanovami in kulturniki samimi, bi lahko bolje izkoristili infrastrukturo za delovanje kulture. 

7. Vpliv te dejavnosti, zaradi sorazmerno majhnega obsega del, ne bo občuten na širšem območju.

8. Njihova širina na vsako stran od ceste je odvisna od smeri lokalnih vetrov, reliefa, vrste rastlin oziroma kmetijske rabe, itd.

9. Pri ustrezni novi vodotesni ureditvi in sanaciji tal okoli objekta in voznih ter parkirnih površin okoli obravnavanega objekta, dejavnosti v njem ne bodo imele večjega neposrednega vpliva na tla na obravnavani lokaciji niti v širši okolici.

10. Ob ukinitvi obstoječega sistema ogrevanja in priključitve na vročevod, bo manjše tudi tveganje, zaradi morebitnega izliva kurilnega olja v tla.

2. Ločila, presledki
a) Popravite:

1. 8 - urni



2. 20 letni




3. A kategorija




4. A5 format




5. E–izobraževanje


6. na TIC–u




7. le ta





8. 1 – 1,5 h

9. trasa Beričevo-Krško


10. 101. – 108 čl.



11. 1.5%





12. 20-50%




13. 15.1.2008



14. -2-0°C




15. udeleženec/ka



16. Jan-Apr




17. do- in po-diplomski študij 


b) Zapišite krajše:

1. 40-50 prireditev

2. od 1. do 20. oktobra 2008


3. sedemdestletnica




4. biografija in bibliografija




5. od marca do maja 2007




c) Vezaj ali pomišljaj?

1. voditelji in voditeljice-prostovoljci

2. Mesto leži na križišču cest Ljubljana-Jesenice in Škofja Loka-Jezersko, skozenj vodi tudi železnica Ljubljana-Jesenice.

3. mešano trgovsko – poslovno – stanovanjsko območje

4. Objekt je namenjen poslovno trgovinski dejavnosti.

5. Prosta denarna sredstva je Kulturni dom vezal na drugi del koncertne sezone - prvo šestmesečje leta 2008. Abonenti namreč vplačajo plačilo celotnega abonmaja – celotne koncertne sezone ob prejetju abonentskega kartončka v začetku koncertne sezone (september-oktober).

5
PISANJE SKUPAJ, NARAZEN, Z VEZAJEM

1. Iz zvez tvorite pridevnike in jih zapišite v ustrezen stolpec:

kultura in umetnost, civilna družba, socialna terapija, socialno varstvo, svetovalna terapija, tehničen in finančen, črn in bel

	PRIREDNA ZVEZA
	PODREDNA ZVEZA

	kulturno-umetniški
	civilnodružben

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	


2. Obkrožite pravilno možnost:

1. slovensko-italijanska/slovenskoitalijanska meja
2. angleško-slovenski/angleškoslovenski slovar
3. zahodno-evropske/zahodnoevropske države
4. civilno-družbene/civilnodružbene pobude 

5. cestno-prometni/cestnoprometni predpisi

6. narodno-zabavna/narodnozabavna glasba

7. brivsko-frizerski/brivskofrizerski salon

8. dnevno-nočni/dnevnonočni bar

9. liberalno-demokratska/liberalnodemokratska straka

10. poslovno-stanovanjski/poslovnostanovanjski objekt

3. Ali so presledki pravilni?

a)1.4. 2008

b)d.o.o.

c)t.i.

č)dipl.soc.del.,spec.

d)Mislim, da te lju... lju... lju... Težko ti povem ... Mislim, da te lju... ljudožerci lovijo!
6
GLASOSLOVJE

a) Pri predlogih sta izjema s/z in k/h: 

· pred besedami, ki se začenjajo z zvenečimi glasovi (m, n, v, l, r, j, b, d, g, z, ž) in samoglasniki, pišemo zveneči z, 

· pred nezvenečimi glasovi (c, č, f, h, k, p, s, š, t) pa pišemo nezveneči s. 

Vstavite predlog s ali z:

___ Petro, ___ zapisom, ___ 14 metri, ___ poglavji, ___ novinarji, ___ ciljem

b) Predlog h, varianto predloga k, pišemo pred besedami, ki se začenjajo s k ali g (h glavni postaji, h kateri).

     Vstavite predlog k ali h:

     ___ tajnici, ___ klavzuli, ___ Gregorju, ___ gospe Marc, ___ Karin, ___ hiši

c) V nekaterih obrazilih se o spremeni v e za glasovi c, j, č, ž, š in dž (s stricem, Urošev, Georgeev).
     Vpišite o ali e:

     z vrabc__m, s Tomaž__m, z Anglež__m, s Francoz__m, z obraz__m, z 

     Matic__m, s Petr__m, z zaboj__m, pod Kranj__m, nad Niš__m, z Matjž__m

č) Nekaj primerov v zvezi s pisanjem j: življenjski, prejšnji, nadaljnji, daljni, mišljenje, zvonjenje, milijon, milijarda, alineja; vendar material, radio (radia) nacionalen, pacient, škatla, bakla, krogla, knjižnica, želen, zaželen.

d) Nekatere besede imajo neobstojne samoglasnike. Ti se pojavljajo samo v nekaterih sklonih. (minister/ministra/ministrski/ministrov, november/novembra/novembrski, kataster/katastrski, kolek/kolka (tudi koleka), Koper/koprski, meter/metrski, Jakac/Jakca, veter/vetra/vetrnica – metla/metel, vodja/vodij, ladja/ladij, pismo/pisem, škarje/škarij itd.)

Izgovorjenega polglasnika ne pišemo v teh primerih: smotrn, smiseln, jedrski, jedrnat, vetrn.

e) Dodajte:

minister, ministra, ministrski


magister 
________________

kataster  ______________________

oktober
________________

Koper
    ______________________

Zadar 

________________

f) Popravite napačne zapise.

življenski


potencijal


meterski



milion



miljarda


novemberski



udejaniti


nadaljni


magisterski 


vnovčiti 


uključiti 


zaželjen

katasterski 


zaklučni


smotern

 jederski 


smiselen 


materijal 



alinea



v okvirju projekta
g) Popravite.

1. (...) v skladu z 112. členom Zakona o delovnih razmerjih (...)

2. Med zaklučnimi sklepi o krepitvi nadaljnega sodelovanja je tudi (...)

3. Doslej je bil prepovedan vsakeršen ribolov v 300-meterskem pasu od Rude do Moleta med Izolo in Koprom.

4. Prijave sprejemamo do uključno 1. 8. letos.

5. (...) lastnik manjšinjskega dela podjetij.

6. V evidenco se podatki iz prejšnega člena vpisujejo in vodijo po področjih ministerstev, ki so določena z zakonom.

7. Prilagamo ponudbo za izvedbo željenega seminarja.

8. V okvirju raziskave potekajo tudi druge dejavnosti.

9. Otvorili so razstavo Janeza Severa.

7
OBLIKOSLOVJE

a) Sklanjajte samostalnike.
1. Kdo?

Luka Bratina


2. Koga?

_____________

3. Komu?
_____________

4. Koga?

_____________

5. Pri kom?
_____________

6. S kom?
_____________

1. Kdo?

Mitja Svete


2. Koga?

_____________

3. Komu?
_____________

4. Koga?

_____________

5. Pri kom?
_____________

6. S kom?
_____________

1. Kdo?

Anže Arko


2. Koga?

_____________

3. Komu?
_____________

4. Koga?

_____________

5. Pri kom?
_____________

6. S kom?
_____________
1. Kdo?

doktor Božo Mali

2. Koga?

_____________

3. Komu?
_____________

4. Koga?

_____________

5. Pri kom?
_____________

6. S kom?
_____________

1. Kdo?

gospa Lili Svetina

Čigav? (odgovorite s priimkom)

2. Koga?

_____________

__________________________ 

3. Komu?
_____________

__________________________

4. Koga?

_____________

__________________________

5. Pri kom?
_____________

__________________________

6. S kom?
_____________

__________________________

b) Popravite.

1. Pogovarjali so se o otrokih.

2. Obvestite tudi Jakata Goršeta.

3. Prišli so skupaj z otroci.

4. Ocenili smo delovodjino poročilo. 

5. Boljkin predlog so zavrnili. (Matej Boljka)

c) Samostalniki srednjega spola

Pazimo pri sklanjanju samostalnikov srednjega spola.

Napačno: 
pred dvemi dnevi, pred dvemi leti, z dvemi letali

Pravilno: 
pred dvema dnevoma, pred dvema letoma, z dvema letaloma

Tudi oziralni zaimek srednjega spola se pogosto napačno sklanja po vzorcu za moški spol.

Napačno: 
Pismo, na katerega ste nas opozorili, smo že obravnavali.

Pravilno: 
Pismo, na katero ste nas opozorili, smo že obravnavali. 

č) Popravite napačne oblike za srednji spol. 

1. Oblikovali so dva komunikacijska jedra.

2. Prejela je dva elektronska sporočila.

3. Na tej zelenici sta »na črno« deponirana dva manjša tovorna vozila.

4. Namesto tega se bo izvedlo daljinsko vročevodno ogrevanje, na katerega je objekt že priključen.

5. To je vprašanje, na katerega bo težko odgovoriti.

6. Plače pripravnikov se zagotavljajo v višini 70 % vrednosti delovnega mesta, na katerega se pripravnik lahko razporedi /.../

7. To je bilo vse, kar je lahko najprej dojela iz okolja, v katerega je prvič stopila.

8. Izvajalci so vzpostavili mrežo 35 prevzemnih mest po vsej Sloveniji, na katere lahko občani dostavijo svoja odslužena motorna vozila. 

9. Potrebna je tudi sanacija starih odlagališč odpadkov, saj od 54 registriranih niti eden ne ustreza predpisom.

d) Določnost pridevnikov

Po določnem pridevniku se vprašujemo s 'kateri?' (institucionalni okvir), po nedoločnem s 'kakšen?' (bistven napredek). 

Ko o predmetu govorimo prvič – ga uvedemo ali predstavimo – uporabimo nedoločni pridevnik (Uveden je bil nov zakon.). 

Ko je predmet že znan, uporabimo določni pridevnik (Novi zakon bo treba še dopolniti). 

V ustaljenih strokovnih izrazih uporabljamo le določno obliko (pravni sistem, tuji jezik, rdeči karton).

e) Določni ali nedoločni pridevnik?
1. Njegov materin/materni jezik je češčina.

2. Obravnavan/Obravnavani obrat barvanja preje je del skladiščne hale na parceli številka 1144/1, k. o. Kranj /.../
3. Obstoječ/Obstoječi objekt se ogreva preko interne centralne napeljave na kurilno olje.
4. Glede na predviden/predvideni obseg posega to ne bodo dolgotrajnejše obremenitve.

5. Prejeli smo vaš izpolnjen/izpolnjeni obrazec.

6. Rok za naveden/navedeni postopek je do leta 2010.

7. Postopek je relativno dolg/dolgi.

8. Pokličite nas na spodaj naveden/navedeni naslov. 

9. Uveden je bil nov/novi način dvojne večine za Svet ministrov.

10. Zato je naloga vlad posameznih članic predstaviti ustavno pogodbo kot zmagovit/zmagoviti dosežek.

f) Glagol – popravite.
1. ... ki bodo prenešeni s plačilnih nalogov.
2. Prinešeno blago pustite pri blagajni.

3. Prosimo, da pridete podpisati pogodbo čim prej.

4. O tem moramo obvestit njihovega predstavnika.

g) Trpnik s 'se' zahteva osebek v imenovalniku (kdo ali kaj se naredi). Popravite:

1. Delavnico se organizira za /.../ 

2. Svet sprejme predlog, ki se ga posreduje ustanovitelju /.../

3. Prosimo za čimprejšnje povratne informacije, da se bo podatke posredovalo naprej.

4. Za ogrevanje se ne uporablja energentov.

5. Cisterno za kurilno olje naj se po odstranitvi preda pooblaščenemu podjetju za ravnanje s tovrstnimi odpadki.

6. V okviru prenove se določi prostorske cilje. 

7. Cilj je zagotavljati ali spodbujati razvoj dejavnosti v krajini, tako da se ohranja in ustvarja nove krajinske kvalitete. 

8. Svet sprejme predlog, ki se ga posreduje ustanovitelju. 

9. Spodbuja se ustvarjalnost, podjetniški duh in oblikovanje skupnih ciljev.

h) Predlog – Kako bi popravili?
a) pred ali po podržavljenju



b) z ali brez dovolilnice

8
IZRAZJE

a) Popravite nepravilne izraze in zveze.

1. nadaljni  

2. doživljenjski

3. pokazatelj 

4. sledeč 

5. smatrati

6. upravljati s čim 

7. v izogib 

8. v kolikor

9. vztrajati na 

10. zadolžen za 

11. za razliko od 

12. zaželjen, želen
SPLOŠNO: Popravite dele besedil.

1. /.../ vse direktive EU, ki pokrivajo to področje.

2. bolj lepo, bolj enostavno; bolj viden; najbolj jasen 

3. delo z otroci in mladostniki

4. delovni pogoji, vremenski pogoji 

5. doživljenjsko zdravljenje 

6. Drugi razlog je v dejstvu, da delo poteka na različnih področjih.

7. EIONET omrežje (Environmental Information and Observation Network)

8. golf igrišče, tenis lopar
9. Izdelati je potrebno še strateško presojo vplivov na okolje.

10. Kako bom ocenil uresničitev mojih ciljev?

11. Kjer je znanje še pomankljivo, je potrebno vložiti več napora v raziskave. 

12. Komisija je zadolžena za izvajanje programa. 

13. Metka bar; Kerčmar avtoservis
14. na kratki rok, na dolgi rok 

15. nadaljne informacije

16. Napišite cilje usposabljanja za vaše udeležence.

17. Obravnavan odsek predstavlja del hitre ceste, ki povezuje obalno somestje Koper, Izola in Piran. 

18. okvirji delovanja; po modelu logičnega okvirja 

19. Osnovni cilj je ustvarjanje pogojev za razvoj kakovostnega turizma.

20. podatki, ki se nahajajo v uradnih evidencah

21. Poleg tega smatrata, da predstavljajo individualne zmožnosti zaposlenih največjo konkurenčno prednost.

22. Pomembnost dokumenta za politiko varstva okolja v prihodnjem štiriletnem obdobju je potrdila številčna udeležba.
23. Povprečna upravna enota pokriva približno 35.000 prebivalcev.

24. Predstavljeni so bili rezultati dela v preteklem letu ter skozi odprt in kritičen pogovor sprejet načrt dela. 

25. pregled večih znanstvenih odborov 
26. Pritožili smo se zaradi napačno izračunane cene. Razen tega smo bili nezadovoljni tudi z odnosom uslužbenke.

27. Seveda je v teh primerih potrebno ležanje in opazovanje bolnika.

28. Sistem javne uprave v Sloveniji za razliko od številnih evropskih sistemov temelji na ločitvi lokalne samouprave in državne uprave.

29. tekom predpristopnega procesa 

30. temu ni bilo tako 

31. To so človekove prikrite zmožnosti, da si v teku usposabljanja za neko delo pridobi znanje in veščine.

32. upravljanje z vodami, upravljanje z zemljišči, upravljanje s podjetjem 

33. Upravne institucije, njihovi managerji in zaposleni imajo mnogo bolj neposreden stik z uporabniki svojih storitev kot politiki. 

34. Uraden status turističnega območja občini nalaga dodatne okoljske zadolžitve. 

35. V kolikor se podjetju zmanjšajo stroški /.../ 

36. Vse direktive EU morajo biti prenešene v pravni red nove države članice.

37. Z zvečevanjem odmerka se povečuje pogostost neželjenih učinkov zdravila.

38. Že pred njihovim trženjem morajo biti dostopne informacije o učinku kemikalij, izdelkov in tehnologij na še nerojene otroke. 
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SLOG

JASNOST IN JEDRNATOST 

Spodnja besedila lahko občutno skrajšamo, ne da bi okrnili vsebino. Kaj menite o spodnjih primerih?

1. v obdobju zadnjih nekaj let > v zadnjih letih 

2. najbolj sporen del pritožbe se nanaša na zahtevo … 

> najspornejši del pritožbe je zahteva ...
3. Pri pridobivanju sredstev je problem tudi v dodatnih stroških, ki se s tem pojavijo.

> Pri pridobivanju sredstev so problem tudi dodatni stroški.
>> Pri pridobivanju sredstev se pojavijo dodatni stroški.

Izpustimo fraze, ki ne povedo nič:

· Vsekakor je treba poudariti, da …
· Poleg tega se moramo zavedati, da …

· … in še bi lahko naštevali.

a) Ali so besedila dovolj jasna in jedrnata?

1. V občini je čutiti veliko pomanjkanje povezovanja med organizacijami.
2. Problemi, ki se pri tem pojavljajo, so različne narave.

3. Stalne spremembe v tehnologiji od posameznika zahtevajo, da stalno nadgrajuje svoje znanje skozi celotno življenjsko obdobje.

4. Z ureditvijo ceste in ostale spremljajoče infrastrukture bo omogočena večja možnost razvoja turizma (turistične kmetije, prenočišča), kar bi omogočilo nastanek novih delovnih mest. 

5. V občini je zelo razvito vinogradništvo, ki ponuja pestro paleto različnih vrst vina.

6. To potrjuje izrazito skrb podjetja za sledenje tržnim zahtevam in predvsem zagotavljanju želja in potreb kupcev.

7. Zaradi predvidene širine ceste 3,5 m so predvidena izogibališča.

8. Eno od načel trajnosti je po avtorjevem mnenju prakticiranje pravičnosti.

9. Kot rezultat kritik so se na Službi vlade za evropske zadeve (SVEZ) odločili, da pripravijo predlog novega pravilnika o sodelovanju.

10. Iz predstavitve regionalnih politik Hrvaške, Madžarske, Češke in Slovenije je razvidno, da imajo omenjene države probleme v zvezi z regionalno politiko, ki so si med seboj podobni.

11. Mestna občina Maribor je pričela s harmonizacijo občinskih predpisov s področja varstva okolja že v fazi priprave zakona o varstvu okolja.

12. Na področju mednarodnega sodelovanja smo bili priča intenziviranja dejavnosti. 

b) Opisno stopnjevanje pridevnika in prislova

Če je pridevnik ali prislov mogoče stopnjevati priponsko, ne uporabljamo opisne oblike.

bolj intenziven > intenzivnejši, najintenzivnejši

bolj napreden > 

bolj natančen > 

bolj podroben > 

bolj preprost > 

bolj prijazen > 

bolj raznovrsten > 

bolj sposoben > 

bolj težaven > 

bolj ustrezen > 

bolj učinkovit > 

bolj zahteven > 

bolj prijazno prometno sredstvo > 

najbolj učinkovita elektrarna > 

c) Popravite slogovne neustreznosti (jasnost, jedrnatost, povezanost, doslednost)

1. Ponovno vas pozivamo, da takoj pristopite k sanaciji oz. odpravi poškodbe.

2. Navedeno se je izkazalo za dokaj dobro in dobrodošlo potezo.

3. najbolj občutljivi in ranljivi deli prebivalstva

4. (...) kar bi v končni fazi privedlo do izboljšanja organizacijske in upravljalske ravni v organizaciji.

5. V primeru, če ne bi bilo socialnih pomoči ...

6. PROMOCIJA ENAKOSTI MED SPOLOMA, ki se nanaša na:
- enakost plačila za enako delo
- definicija delovnega časa in prostega časa
- popolna vključitev žensk v gospodarskem, znanstvenem, političnem življenju

7. (...) mora izvajati kontrolo delovnih pogojev.

8. V okviru socialnega vidika širitve pa gre za (...)

9. Nujna je reforma zdravstvenega sistema v luči staranja prebivalstva.

10.  (...) v zdravstvu pa kvaliteta uslug in dostopnost za vsakogar.

11. Nekateri ukrepi v uresničevanju zast. ciljev so že v teku.

12. Velik odstotek delovnih mest pa je bil ustvarjen na račun zaposlovanja v tehnološko visoko razvitih sektorjih.

13. Izvedeli smo namreč, da je bil odziv dober in da so ljudje zamisel pohvalno sprejeli, celo več: precejšnja večina jih je bila navdušena.

14. Lokacija in poslovanje pa poteka v stavbah na Tržaški cesti 13 in 15 v Logatcu. 

15. Komisija ugotavlja, da sta pristanek na sodelovanje že podala g. Štebe in g. Trpin.

NAŠTEVANJE

Oglejte si primere naštevanj in predlagajte izboljšave. 

1.

Cilj podprograma:

1. Vključiti starejše občane v aktivno preživljanje prostega časa

2. Postavitev borze znanja

3. Spodbujanje vseživljenjskega izobraževanja in novih oblik izobraževanja

2.

Ponudba:

· inštrukcij

· krajših izobraževalnih tečajev

· različnih delavnic (socialne in ročne spretnosti, priprava predstav, iger...)

· izobraževalni kvizi
3.

Cene storitev morajo biti: 
· razvezane

· pregledne

· temeljiti na objektivnih kriterijih in nediskriminatorne

· javno objavljene v dnevnem časopisju in uradnem listu

· stroškovno naravnane (stroški učinkovitega zagotavljanja storitev) 

· ter ne smejo dopuščati navzkrižnega subvencioniranja med storitvami.

4.

POZITIVNE REŠITVE EVROPSKE USTAVE

· Evropska ustava združuje vse sedaj veljavne pogodbe v enoten pravni okvir;

· Evropska ustava poenostavlja pristojnosti EU;

· Evropska ustava spreminja postopke sprejemanja odločitev v smeri večje učinkovitosti 

5.

Napredek je bil dosežen zlasti:

· z vključitvijo listine o temeljnih človekovih pravicah,

· z dogovorom v zvezi z novim večinskim volilnim sistemom

· z možnostjo imenovanja evropskega zunanjega ministra, in predsednika Evropskega sveta ter

· s podelitvijo večje moči parlamentu EU.

6.

Teme:

· Samopodoba - kaj je, kako nastane in kako vpliva na naše življenje?

· Kako vidim samega sebe in kako me vidijo drugi?

· Ali me je kdaj sram?

· Jaz in moje lastnosti

· Sprejemanje sebe - ali se imam lahko rad/a?

· Test osebnosti - kakšen osebnostni tip sem?

· Samospoštovanje in občutek lastne vrednosti
· Kakšen bi želel/a postati?
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POSLOVNA IN URADOVALNA BESEDILA

Poslovni dopis – zgled

Modri oblak, d. o. o.  

Oblačna ulica 10

1000 Ljubljana

tel.: 01 5432 210

faks: 01 5432 211

e-naslov: modrioblak@si.com  












Ljubljana, 21. 3. 2009









Št.: 030-03/2009 

Gospa Andreja Kuštrin

Sončna ul. 5

5000 Nova Gorica

Spoštovana gospa Kuštrin,

zahvaljujemo se za zanimanje za našo ponudbo. Pošiljamo vam kataloge in programe za pomlad in poletje. Žal so nekateri katalogi, ki ste jih naročili, še v tisku in vam jih bomo poslali takoj ob izidu.

V upanju, da boste v naši ponudbi našli kaj zase, vas lepo pozdravljamo.











Sonja Jarc,











vodja prodaje
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REPUBLIKA SLOVENIJA
MINISTRSTVO ZA NOTRANJE ZADEVE















Priloge:

· programi za prvomajske počitnice 

· katalog Poletje 2009
· katalog Počitnice v Sredozemlju

Popravite poslovne dopise. 

DOMEST        Podjetje za upravljanje in vzdrževanje objektov      d.o.o.
Novakova 58, 1000 Ljubljana  tel 01 543 22 35  FAX 01 543 22 37       E-pošta: domest@siol.net     www .domest.si          










Ljubljana, 6.3.08
PREM d.o.o.

Dolga ulica 5

1000 Ljubljana

Spoštovani! 

Glede na vaše telefonsko opozorilo na visoke račune ogrevanja, smo prosili Energetiko, da nam pošlje zadnji račun, ki ste ga prejeli. Preverili smo vse parametre in ugotovili, da so dejanski in pravilni.

Strrinjamo se z vami, da so računi visoki. Predlagamo, da pridobite mnenje strokovnjaka (npr. ing.strojništva), ki bi predlagal rešitev samega sistema ogrevanja, ki bi bilo ugodnejše za vas. Skupaj bi se usedli in preverili vse možne opcije.

Opazili smo, da vam Energetika še vedno pošilja račune na Gostinstvo Urbančič s.p.. Za spremembo dostavite dogovor oz. najemno pogodbo med vašo družbo ter Gostinstvom Urbančič s.p..

Lepo pozdravljeni,

DOMEST d.o.o.












Aleš Šestak


REPUBLIŠKA CARINSKA UPRAVA

- GA. JASNA PETAČ

ŠMARTINSKA 55









Naš znak: 
FL 

1000 LJUBLJANA 





Datum:

26.01.2008
Zadeva: Ponudba

Skladno z dogovorom vam posredujemo ponudbo za: 

	z.š.
	Opis blaga
	Količina
	Cena v EUR/kos brez DDV
	Znesek v EUR z 20 % DDV

	1
	Sušilnik z ventilatorjem SP 45, V= 44L, T= 300ºC.
	1
	
	

	2
	Sušilnik z ventilatorjem UT 6 function line, V= 64 l, T= 250ºC.
	1
	
	


Navedene cene so veleprodajne.

Rok plačila: 30 dni od dobave blaga.

Dobavni rok:cca 30 dni od prejema naročila.

Servis: Zagotovljen v Sloveniji.

Veljavnost ponudbe: 14 dni.

Zahvaljujemo se za povpraševanje in Vas v pričakovanju odgovora lepo pozdravljamo.

Produktni vodja:





Vodja trženja opreme: 

Janez Novak 






Mojca Zupan,


MIRABEL, d. d.
Pod hribom 22, 5000 Nova Gorica, tel. 00386 05 223 42 11, faks. 00386 05 223 90 33, www.mirabel.si

ADRIATIC

Zavarovalna družba d.d.

Ga. Kovač Maja, univ.dipl.ekon

Ljubljanska c. 3a

6503 Koper









Ljubljana, 15.2.2008
ZADEVA: dobropis za zahtevek 601-02

Spoštovana ga. Kovač,

V prilogi vam pošiljam  dobropis na zahtevek št 697-02 za napačno zaračunano dodatno zavarovanje po naročilnici 3944625 na ime Kajzer Mateja.

Za novo naročilnico, ki ste jo na osnovi vaše reklamacije pridobili in nam jo poslali, se vam najlepše zahvaljujem.

Zahvaljujem se vam tudi za dobro sodelovanje in vas lepo pozdravljam!

Alenka Menart

Priloga: dobropis

MIRABEL, d. d.
Pod hribom 22, 5000 Nova Gorica, tel. 00386 05 223 42 11, faks. 00386 05 223 90 33, www.mirabel.si

SINX-EXPORT d.o.o.

Glinškova pl.4

1000 Ljubljana





Ljubljana, 24.09 .2007
Zadeva: Vračilo prejetega računa

Priloženo vam vračmo vaš(e) račun(e), ker ni(so) izdan(i) v skladu s 34. členom Zakona o davku na dodano vrednost in pravilnikom o izvajanju zakona o DDV, in je/so zato neveljavni za uveljavljanje vstopnega DDV.

	Zap.

Št.
	št. računa
	znesek računa v SIT

	1
	2/2004
	54,720.00 sit


a) manjka vaša identifikacijska številka za DDV (SI........);

b) ni pravilno naveden naziv identifikacijske številke - uporabljajo se lahko tudi kratice: ID DDV, IŠ DDV, ID ipd. (iz besedila mora biti jasno razvidno, da gre za identifikacijsko številko za DDV in ne na primer za davčno številko);
c) na računu ni navedeno besedilo: datum opravljene dobave blaga oz. opravljenih storitev; 03. 09.2007
d) na računu ni naveden pravilen datum dobave, ki mora ustrezati datumu našega prevzema blaga blaga (datum podpisanega prevzema na vaši dobavnici).

Prosimo vas za ponovno izdaajo računa(ov), ki bo(do) vseboval(i) vse elemente, ki jih zakon predpisuje. Račun(e) pošljite nn naš naslov:

Mirabel, d. d.

Pod hribom 22

5000 Nova Gorica

Za morebitna dodatna pojasnila prosimo pokličite na telefon: 01/585-4209 ga. Modic Milena.

V upanju na uspešno sodelovanje tudi v bodoče, vas lepo pozdravljamo.











Irma Belšak









Vodja finančnega oddelka


Šifra: 123-4/2007-1234

Datum: 26. 9. 2007
Janez Novak

Novakova ulica 9

0000 Kraj

Zadeva: Vabilo

Spoštovani!

Vabimo Vas, da se v ponedeljek, 6. 10. 2007, ob 09.30 OSEBNO oglasite na tukajšnji upravni enoti (Oddelek za občo upravo, druge upravne naloge in obče zadeve) v Kraju, Ulica 9, soba št. 101 (I. nadstropje), kot priča zaradi upravnega postopka ugotavljanja pogojev za priznanje statusa žrtve vojnega nasilja (delovni deportiranec) za gospo Marijo Svete.

S seboj prinesite osebni dokument (osebno izkaznico, potni list ali vozniško dovoljenje) in morebitne materialne dokaze (fotografije, listine, izjave prič ipd.), ki bi pripomogli k hitrejši rešitvi upravnega postopka.

Če se na vabilo ne morete odzvati, Vas prosimo, da nam to takoj sporočite na tel. št. 09 999 99 97 (Miha Petač).

Lep pozdrav.



Marjan Perme

referent I

Vročiti:

· Janez Novak
Novakova ulica 9
0000 Kraj – obvezno osebno s povratnico,

· zbirka dokumentarnega gradiva.

Popravite uradovalni dopis 1. 

REPUBLIKA SLOVENIJA

UPRAVNA ENOTA KRAJ

Ulica 10

0000 Kraj  

tel:09 999 99 99

faks: 09 999 99 98

E-pošta:ue.kraj@gov.si 

Šifra: 234-4/2006-2345

Datum: 26.09.2007
Novak Janez

Novakova ulica 9

0000 Kraj

Zadeva: Vabilo

Spoštovani!

Vabimo Vas, da se v ponedeljek dne 06.10.2007 ob 09.30 uri OSEBNO oglasite na tukajšni upravni enoti (Oddelek za občo upravo, druge upravne naloge in obče zadeve) v Kraju, Ulici9, soba št.101 – prvo nadstropje kot priča, zaradi upravnega postopka ugotavljanja pogojev za priznanje statusa žrtev vojnega nasilja – delovni deportiranec za ga. Marija Svete.

S seboj prinesite osebni dokument (osebno izkaznico, potni list ali vozniško dovoljenje), morebitne materialne dokaze (fotografije, listine, izjave prič..) kateri bi pripomogli k hitrejši rešitvi upravnega postopka.

V primeru, da se na vabilo ne morete odzvati, Vas prosimo, da nam to takoj sporočite na te.št. 09 999 99 97 g. Miha Petač.

Postopek vodi:
Marjan Perme


Vročiti:

· obvezno osebno s povratnico

· v zadevo.

Popravite uradovalni dopis 2. 

UPRAVNO SODIŠČE

REPUBLIKE SLOVENIJE

Tržaška 68a

1000 Ljubljana

Opr.št.: Upr 111/2007-2

Datum: 3.05.2007
REPUBLIKA SLOVENIJA

UPRAVNA ENOTA /KRAJ/

/Ulica številka/

/poštna številka Kraj/

Zadeva: odgovor na vaš dopis

Glede na podatke navedene v vašem dopisu št. _____ z dne 21. 4. 2007 vam sporočamo, da so stranke Novak Janez, Godec Peter in Jeršin Andreja zoper odločbo Ministrstva RS za gospodarstvo, Ljubljana, št. _____ z dne 03.03.2007 sprožile upravni spor dne 14.04.2007, ki se vodi pod opr.št _____.







samostojna vpisničarka








MARIJA PETEK

Popravite uradovalni dopis 3. 

REPUBLIKA SLOVENIJA

UPRAVNA ENOTA KRAJ

Oddelek za gospodarstvo in kmetijstvo

Mestna ulica 8, 0000 Kraj

tel. 08 88 88 888

faks. 08 88 88 889

Številka: _____

Datum: 28.10.07
Upravna enota Kraj potrjuje, Oddelek za gospodarstvo in kmetijstvo izdaja na vlogo Hrovat Jožeta, Ul. XIV. divizije 8, 8888 Kraj, v upravni zadevi izdaje potrdila na podlagi 34.čl. Zakona o upravi (Ur.l. RS, štev. 67/94) in 179.čl. Zakona o splošnem upravnem postopku (Ur.l. RS, štev. 80/99), naslednje

POTRDILO

Upravna enota Kraj potrjuje, da za parc.štev. _____, vpisano v vl.štev. _____ k.o. _____, ni vloženega zahtevka za denacionalizacijo.

Potrdilo se izdaja na zahtevo stranke.

To potrdilo je na podlagi 20.čl. Zakona o upravnih taksah (Ur.l. RS, štev. 8/2000 in 41/2001), takse prosto.

PRIPRAVILA:




Andrej Košir, univ.dipl.ekon.

Ana Zupan, dipl.upr.org.



NAČELNIK








za:










DOSTAVLJENO:

1) Hrovat Jože
Ul. XIV. divizije 8
8888 Kraj
-obvezno, osebno

2) Zadeva, tu

Popravite uradovalni dopis 4. 

REPUBLIKA SLOVENIJA

UPRAVNA ENOTA LEPO MESTO

8888 LEPO MESTO, Lepa ul. 8

Telefon: 08/888-8888

Šifra:

888-8/2008-8888

Datum:
13.02. 2008
Gospod

Ime PRIIMEK

Vesela Vas 13

8887 Veselkovci


Zadeva :
Ime PRIIMEK - DOPOLNITEV VLOGE

Zveza: 
Prošnja za izdajo dovoljenja za prvo začasno prebivanje po 37.členu ZTuj-1

Pri pregledu vloge oz. prošnje za izdajo dovoljenja za prvo začasno  prebivanje tujca Ime Priimek, roj. 24.5.1964, državljanke Izraela, v skladu z določbami 37.člena Zakona o tujcih (Ur.l. RS št.108/2002-prečiščeno besedilo), ki je bila vložena pri tukajšnjem upravnem organu dne 11.02.2007, je bilo ugotovljeno, da je le - ta nepopolna.

V skladu z določilom 1. odst. 67. člena Zakona o splošnem upravnem postopku (Uradni list RS, št. 80/99, št. 70/2000 in št.52/2002) vas pozivamo, da prošnjo dopolnite z naslednjimi dokazili:

· overjeno in po sodnem tolmaču prevedeno potrdilo o nekaznovanju iz matične države;

· dokazilo o zadostnih sredstvih za preživljanje v Republiki Sloveniji;

· dokazilo o ustreznem zavarovanju;

Prošnjo morate dopolniti v roku (3)treh mesecev od dneva prejema tega dopisa. 

V kolikor navedena dokazila ne bodo predložena v določenem roku, se bo v skladu z določili 67. člena Zakona o tujcih, molk štel za umik zahteve - vloge za izdajo dovoljenja za prvo začasno prebivanje ter bo izdan ustrezen sklep.


Roman Veselko

Referent I

OSEBNA VROČITEV

Popravite uradovalni dopis 5. 

REPUBLIKA SLOVENIJA
UPRAVNA ENOTA GORENJI DOL
8888 Gorenji dol, Dolenja ul. 7




Telefon: 07/777-7777 





  

Šifra: 777-77/2007-7
Datum: 03. 01. 2008
Pristan d.o.o.
Gornji trg 7

7777 GORENJI DOL

Zadeva:
Tomaž Dolenc – UGOTAVLJANJE DEJANSKEGA STALNEGA PREBIVALIŠČA – zaprosilo

Zveza:
naše zaprosilo dne 03.10.2007
Že v našem dopisu, ki smo ga vam posredovali dne 03.10.2007 smo vas obvestili, da je bil v skladu z 8.členom Zakona o prijavi prebivališča (Ur.l.RS št. 9/2001) pri tukajšnji upravni enoti uveden postopek ugotavljanja dejanskega stalnega prebivališča za Dolenc Tomaža, s prijavljenim stalnim bivališčem na naslovu Gorenja ul. 17 - samski dom.

Glede na to, da oseba ne sprejema poštne pošiljke na omenjeni naslov in se tudi ne oglasi pri tukajšnjem upravnem organu  ter stanovalci v bloku ne poznajo navedene osebe, vas naprošamo, da nam posredujete podatek ali ima navedeni še vedno sklenjeno najemno pogodbo, kot je to izjavil na zapisnik pri tukajšnjem upravnem organu dne 29.02.2007.

Glede na to, da do danes nismo prejeli vašega odgovora, vas ponovno prosimo, da nam posredujete podatke, ki bi nam koristili pri nadaljevanju uvedenega postopka ugotovitve dejanskega prebivališča za navedeno osebo v postopku.

Hvala za sodelovanje in lep pozdrav,










Maja Ros
Referent I
ELEKTRONSKO SPOROČILO IN ELEKTRONSKI DOPIS

E-sporočilo je svobodnejše, saj ne velja kot dokument. Kljub temu odseva kulturo organizacije, zato se držimo jezikovnih pravil in načel dobrega sloga. 

Vsi deli besedila so poravnani na levo. 

Ne pišemo glav naslovnika in pošiljatelja (lahko pa podatke pošiljatelja vključimo na koncu sporočila). Prav tako ne pišemo kraja in datuma. Zadevo moramo navesti že v predoblikovani glavi besedila, zato je ne pišemo še enkrat. 

E-dopis je v osnovi oblikovan po navodilih za klasični dopis, le da ni treba vključiti obeh glav, vse dele pa poravnamo na levo.  

E-sporočilo – zgled

Živa Brumen   


Od:

Živa Brumen
Poslano:
30. september 2007 13:19
Za:

Boštjan Novak
Zadeva:
Račun
Spoštovani!

Pošiljamo vam račun za opravljeno 2. fazo projekta Program zaščite vodnega vira Borovniški Vršaj. V posebni poštni pošiljki vam pošiljamo tudi dva izvoda 2. vmesnega poročila.

Lep pozdrav, 

Živa Brumen

Ekoprojekt, d. o. o

Ljubljanska 31

1230 Domžale

tel.: 01 782 64 00

faks: 01 781 48 07

GSM: 031 859 704

Popravite neustrezni elektronski sporočili.



a)

Spoštovana !
V priponki Vam pošiljam vabilo  na delavnico, ki jo oktobra organiziramo v našem centru. Če vam čas dopušča ste prisrčno vabljeni.


S spoštovanjem, Maja Veronik


Center Vita, d.o.o

Poljanska 87

1000 Ljubljana

tel 01 521 4570

GSM  031 / 301 559

www.centervita.com
b)

Sem že spraševala v tajništvu, ker bi morali tudi zame podpisat dopise, ki sem jih pripravila, pa naročilnice, in ne boste verjeli nič od tega. Tajnice ni, tako da je malce v razsulu, upam, da jim lahko oprostimo samo v toliko, ker so imeli prejšnji teden in v začteku tega res veliko dela zaradi mednarodne konference. 

Bom poskušala še enkrat sprintat in morda bi Vam lahko prinesla kar najprej Vam podpisat,in potem šele nato dekanja. To pa zato, ker imamo v ponedeljek en sestanek in lahko potem takoj dam v računovodstvo za izplačilo. 

LP
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STALNE OBLIKE POSLOVNO-URADOVALNEGA 
SPOROČANJA

POVPRAŠEVANJE

Sestavite dopis, naslovljen na podjetje Mist, d. o. o., Razlagova 5, 2000 Maribor, z naslednjo vsebino: Trgovski potnik g. ______ je v podjetju Šport-rekreacija, d. o. o., Kajuhova 42, 3322 Velenje, predstavil katalog in kolekcijo »Šport in zabava«. Takrat naročilo ni bilo potrebno, zdaj pa so zaloge pošle in prosite za  zavezujočo ponudbo predstavljene kolekcije. Poseben poudarek naj bo na ______. Prosite tudi za navedbo dobavnih in plačilnih pogojev. Vprašajte, ali bi vas trgovski potnik lahko ponovno obiskal.

PONUDBA

a) Pošljite v imenu podjetja Vinsad, sadjarstvo in vinarstvo, d. d., Rakušev trg 3, 2000 Maribor, ponudbo podjetju Hoteli Bernardin, d. d., Obala 2, 6230 Portorož, za 600 buteljk (0,7 l) renskega rizlinga po ceni 3,20 EUR za buteljko. Navedena cena vključuje embalažo. Zagotovite takojšnjo dobavo. Plačilo v roku 30 dni po prejemu blaga. Kakovost bo kupca gotovo zadovoljila in spodbudila k nadaljnjim naročilom.

b) Sestavite dopis, v katerem vaše podjetje (izmislite si naziv, dejavnost, naslov) ponuja svoje izdelke ali storitve drugemu podjetju (navedite vrsto, količino, ceno, morebitne popuste). Skušajte jih prepričati, da je prav vaša ponudba ustrezna zanje, ker ...
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PRIPRAVA ZA PREIZKUS ZNANJA
1. Vstavite manjkajoče vejice (pravilno postavljena vejica velja 2 točki, za napačno postavljeno se 2 točki odbijeta). 

1. Te dejavnosti so vezane tudi na vaš čas in denarna sredstva ki vam jih ni žal če veste da bodo otroci dejavnosti gojili z veseljem in predanostjo.

2. Ker je vaš otrok pokazal zanimanje za igranje s tenisa vas s tem pismom vabim da ga vpišete v začetni tečaj.

3. Otroci se v tem tečaju s pomočjo vadbenih pripomočkov ki poživijo učenje z igro naučijo osnovne udarce spoznajo pravila teniške igre in razvijajo svoje motorične spretnosti. 

4. Ukrepi navedeni v 1. in 2. točki izreka te odločbe temeljijo na /.../

5. Kot boste lahko ugotovili smo v prilogi navedli le naslove seminarjev in datume izvedbe. 

2. Popravite napačno zapisana besedila.

1. 50 letnica



_______________________


2. k.o.




_______________________
3. l. r.




_______________________
4. nadaljne informacije


_______________________
5. 20-50 %



_______________________
6. 7. April



_______________________

7. Novo Mesto



_______________________

8. Koroška Vas



_______________________
9. Pijava gorica



_______________________

10. državno-upravni sistem

_______________________

3. Popravite spodnja besedila.


1. V istem dopisu se je bilo potrebno odločiti, kako se boste predstavili v predprostoru dvorane v Gornjem gradu.

2. Dva središča sta bila predstavljena tudi skozi projekcijo slik in posnetkov. 

3. Zato ne izpolnjujejo sledeče pogoje za sklenitev pogodbe: /.../ 

4. Odgovorna oseba naj označi teme, katere so za vašo organizacijo najbolj pomembne.

5. V kolikor se z navedenim ne strinjate, nas čimprej obvestite.

6. Ponudbo smo poslali gospodu Mirotu Saksida. 
7. Za delo imamo odlične pogoje. 

8. V kolikor pogodbe ne bodo podpisane, bo ogroženo nadaljne delovanje ustanove.

9. Upamo, da bosta oba srečanja prispevala k kakovostnejšemu sodelovanju.

10.  Prosim, da nas obvestite, kdaj bo treba podpisat pogodbo.

11.  Šolski center se nahaja nasproti fakultetne zgradbe.

12.  Sejo se prestavi na ponedeljek, 14. maja 2007.

4. Popravite dopis.


Andrej Miklič

Jakčeva ulica 5

1000 Ljubljana

tel: 01 239 11 56










Ljubljana, 5.6.2006
Glasbena šola Franca Šturma

Celovška cesta 98

1000 Ljubljana

Zadeva: prošnja za vpis v glasbeno šolo, predmet klavir

Spoštovani ,

Moja hči Petra Miklič, roj. 14.04.1990 se že osem let uči klavir pri zasebni učiteljici klavirja. Za prve štiri letnike ima tudi opravljene uradne izpite na Glasbeni šoli Ljubljana Center. Naslednje leto bi rada nadaljevala učenje klavirja na vaši glasbeni šoli. 

Petra je obiskovala Glasbeno šolo Ljubljana Center kjer je dokončala nižjo glasbeno šolo iz violine in nauka o glasbi. Prve štiri leta je tam tudi igrala v klavirskem triu pod vodstvom Prof. Matije Lorenza, še vedno pa igra v godalnem orkestru prof. Mirota Seška.

V pričakovanju ugodne rešitve prošnje, Vas lepo pozdravljam.











Miklič Andrej

5. Postavite vejice.

1. Ljubljana, maj, 2006
2. Vrhnika, April 2007
3. Sestanek bo v petek 6. maja 2005 ob 10. uri na Ekonomski srednji šoli v Ljubljani Roška 10.

4. Če bi bili stavki krajši se bistvo dopisa ne bi spremenilo.

5. Veliko besedil je dostopnih vsakomur tako da lahko vsak oceni kakšno je stanje jezika.

6. Nekateri vodilni dejansko preberejo dopise preden jih podpišejo oz. zahtevajo od podrejenih da uporabljajo pravilen knjižni jezik.

7. Vsak človek se je verjetno že srečal s pisanjem dopisov tako v službi kot tudi doma.

8. V seminarski nalogi bom napisala tudi kako dopis izgleda na listu papirja.

9. Vse to bi moral izpustiti in omeniti koliko bazenov nam ponujajo v toplicah. 

10. Analizirala bom dopis podjetja v katerem sem zaposlena.

11. Kot smo videli v tem primeru pa vsaka reklama ni dobra.

12.  Opravičilo je besedilo s katerim izrazimo obžalovanje za svoje ravnanje s katerim smo prizadeli naslovnika ali kršili dogovor.

6. Popravite vejice.

1. Veliko starih fraz, ki so bile predolge se sedaj umika novim formulacijam.

2. Krepki tisk in odstavki, bi besedilo naredili preglednejše.

3. V primeru neupoštevanja zgoraj navedenih zadev, bomo primorani prejete predloge za nabavo zavračati.

4. V  poslovnem življenju imamo veliko različnih besedil, ki pa niso ne znanstvena, ne strokovna.

5. Sporočevalec uporablja 1. osebo ednine, če piše v imenu ustanove pa 1. osebo množine.

6. Prepričani smo, da lahko kot partnerji v procesu vzpostavljaja javne agencije za kakovost visokega šolstva, veliko prispevamo.

7. Kako je prav?

1. a) P.P. 590

b) p.p. 590

c) pp


č) p. p. 

2. a) 1.uvod


b) 1. Uvod

c) 1. uvod

č) 1.) Uvod 

3. a)
57 ° C


b) 57° C

c) 57 °C

č) 57°C 

4. a)
57 – 64

b) 57-64

c) 57–64

č) 57 - 64 

5. a)
črnobel

b) črno bel

c) črno-bel

č) črno–bel 

6. a)  štev.13

c) štev. 13

c) št.13

č) št. 13

7. a) RTV prispevek 
     b) RTV-prispevek
    c) prispevek RTV


8. a) poslovno uradovalni
     b) poslovno-uradovalni 
    c) poslovno – uradovalni

9. a) poljudnoznanstveni
     b) poljudno znanstveni      c) poljudno-znanstveni


10. a) cesta Ljubljana – Zagreb      
   b) cesta Ljubljana–Zagreb


11. a) Terme Čatež - naravno zdravilišče   b) Terme Čatež – naravno zdravilišče

12. a) Osnovna šola Šentvid-stara šola
   b) Osnovna šola Šentvid – stara šola


8. Popravite.

1. Midve sva se odločile, da v seminarski nalogi predstaviva ...

2. Datum bi moral biti v pravilnem sklonu-to je 25. aprila.

3. Včasih je potrebno priložiti še kakšno dokazilo v obliki priloge (fotokopija dopisa, faxa ali elektronskega sporočila).

4. Priloge, ki so dodane k osnovnemu dopisu se nahajajo levo spodaj.

5. Pri branju tega dopisa je potrebno razumeti strokovne izraze.

6. Podrobni podatki se nahajajo v nogi dokumenta.

7. V uvodu dokumenta ni šifre, vendar se le-ta pri nas tudi ne uporablja.

8. V našem dopisu ni tako, ker le-tega nismo začeli s »Spoštovani«.

9. Odstavki so dovolj dobro povdarjeni.

10.  Lahko bi bila priložena še ena slika, katera bi prikazala trditve.

11.  Nekatere organizacije veliko bolj pravilno uporabljajo jezik in pravopis.

12.  O čemu govori besedilo?

13.  Stranka lahko pričakuje, da bodo upoštevani vsi ti elementi, v kolikor se odloči za izdelavo ponudbe.

14.  Pogoj za uspešno prodajo preko pošte je, da znamo napisati dobro prodajno sporočilo.

15.  Javnosti želi predstaviti lepote, zanimivosti, novosti,... 

16.  V tej reklami je preveč naštevanja in za nekoga, ki le hitro preleti ponudbe, in ni pripravljen veliko brati, ga taka reklama morda ne bo zanimala preveč.

9. Popravite slog.

1. Besedilo se ponavadi vedno konča z istim pozdravom.

2. Dopis je bil napisan v zelo kratkem času, čemur sledi logična posledica slovničnih napak.

3. Kupca ne zanimajo različne trditve, kako super podjetje smo in kako so naši izdelki najboljši.

4. V kolikor se stranka na drugi dopis ne odzove, je ne kontaktiramo več, da ne bi vse skupaj izpadlo kot nadlegovanje.

5. Ravno tako ne smeva pozabiti omeniti, da se pojavlja pri dopisih ali pogodbah in drugih dokumentih, da podpisnika navedejo na drugi strani, ker ponavadi na prvi strani zmanjka prostora.

10. Bolj za šalo kot zares: popravite.

Veš, da živiš v letu 2007, ko

 1. hočeš v mikrovalovko vtipkati password
 2. že leta nisi odigral pasianse s pravimi kartami
 3. imaš spisek 15 telefonskih številk svojih treh sorodnikov
 4. pošiljaš e-mail kolegu, ki sedi za sosednjo mizo
 5. je edini razlog, da z nekaterimi prijatelji ne kontaktiraš več to,da
 nimajo e-mail naslova
 6. se vrneš s službe domov in že govoriš po telefonu
 7. kličeš od doma in najprej odtipkaš nulo za zunanjo linijo
 8. sediš za isto mizo ze 4 leta in v tem času zamenjaš 3 različne firme
 10. izveš, da si brez službe na dnevniku ob 23:00
 11. tvoj šef ne zna opravljati tvojega dela
 12. je začasno zaposlenih več, kot redno

 ... zdaj pa še najboljše...

 13. cel spisek si prebral in zraven kimal z glavo
 14. ko ga bereš, že razmišljaš, komu vse ga boš forwardiral
 15. ta spisek si dobil od prijatelja, ki s teboj sploh ne govori več
 ampak  ti pošilja izključno e-mail e
 16. preveč si zaposlen, da bi opazil, da sploh ni točke 9.
 17. pravkar si s scroll-up šel preverit, ali točka 9. dejansko manjka
V I T U S





Vitus, d. d., Nova ulica 34, 1000 Ljubljana, p.p. 4079, Slovenija


tel. +386 1 585 4211; fax +386 1 542 90 33;  www.vitus.si
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